Panevėžio  lopšelis-darželis „Dobilas“ skelbia konkursą direktoriaus pavaduotojo ūkiui pareigybei užimti (pareigybės lygis A2)
Darbo pobūdis: 

· organizuoja ūkio ir aptarnaujančio personalo veiklą ir kontrolę;

· rūpinasi darbuotojų darbo ir sveikatos, priešgaisrine, civiline sauga, 

· organizuoja, vykdo Viešuosius pirkimus bei tvarko dokumentus; 
· vykdo materialinių vertybių  būklės priežiūrą, apsaugą ir apskaitą;

· sudaro jam pavaldaus personalo darbo grafikus, pildo darbo laiko apskaitos žiniaraščius, tvarko kitus susijusius su aptarnaujančio personalo veikla dokumentus; 

· tvarko ir rengia ūkio dalies,  įstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus;
· užtikrina ekonomišką materialinių vertybių naudojimą;
· planuoja ir organizuoja savo veiklą, priima sprendimus, savarankiškai vykdo kitas įstaigos direktoriaus perduotas funkcijas;

· analizuoja, sistemina ir vertina ūkio darbų rezultatus bei užtikrina sklandžią, atitinkančią higienos normų reikalavimus įstaigos veiklą.
Kvalifikaciniai reikalavimai pretendentams:
· ne žemesnis kaip aukštasis universitetinis išsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštasis koleginis išsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas išsilavinimas;
· Lietuvos Respublikos teisės aktų, reglamentuojančių biudžetinės įstaigos ūkinę veiklą, darbo
santykius, higienos bei sanitarijos norminių aktų reikalavimų išmanymas;

· geri darbo kompiuteriu ir naudojimosi internetu įgūdžiai;

· mokėti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informaciją bei ją dokumentaliai apiforminti;

· savarankiškai planuoti, atsakingai organizuoti ūkio srities veiklą.

Privalumai:
· panašaus darbo pobūdžio  ar administravimo patirtis;
· darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės, civilinės saugos pažymėjimai (ar išmanymas);

· Viešųjų pirkimų organizavimo patirtis ar išmanymas;
· geri dokumentų valdymo įgūdžiai;

· vairuotojo pažymėjimas;

· žinoti įstaigos vykdomos veiklos darbo ypatumus;

· rekomendacijos.
Pretendentas privalo pateikti:

· prašymą leisti dalyvauti konkurse;

· asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą ir jo kopiją;

· išsilavinimą patvirtinantį dokumentą ir jo kopiją;

· gyvenimo aprašymą (CV);

· užpildytą pretendento anketą (Pretendento anketos formos pavyzdys patvirtintas 2017 m.

birželio 21 d. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu Nr. 496);

· savo privalumų sąrašą, nurodydamas dalykines savybes ir įgūdžius;
· kitus dokumentus, patvirtinančius atitiktį kvalifikaciniams reikalavimams (jeigu pretendentas turi) ir jų kopijas;

Atrankos būdas – testas žodžiu (pokalbis).
Dokumentai priimami Panevėžio  lopšelio-darželio „Dobilas“ (valstybės biudžetinė įstaiga, kodas 190416490), J.Bielinio g. 16 A, LT-35196, rugpjūčio 24 d. – rugsėjo 8 d. 10 – 12 val. ir 13 – 15 val. Pretendentas pateikia dokumentus asmeniškai. Dokumentų originalai pateikiami pristatant dokumentus.

Atranka vyks rugsėjo 12 d.  Pretendentai asmeniškai informuojami apie pokalbio laiką.
Kontaktinis telefonas  išsamesnei informacijai (8 45) 433 356
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Direktorė   Vilma Barauskienė
